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行政書士永野敦子事務所（以下当事務所）では、以下のとおり個人情報保護方針を定め、個人情報

保護の仕組みを構築し、個人情報保護の重要性の認識と取組みを徹底させることにより、個人情報の

保護を推進致します。 ここでは、お客さまの個人情報の取り扱いについて当事務所の方針をご説明し

ます。以下方針をご理解の上、行政書士永野敦子事務所をご利用ください。 

1. 個人情報の定義 

氏名、住所、電話番号、メールアドレス、お問い合わせおよびご相談内容の情報を指し、このう

ち 1 つまたは複数の組み合わせにより、お客様個人を識別できるものを個人情報とします。 

 

2. 個人情報の収集について 

個人情報の収集にあたっては、利用目的を明示した上で必要な範囲の情報を収集し、利用目

的を通知または公表し、その範囲内で利用します。 

 

3. 個人情報の取得及び利用目的 

当事務所が個人情報を取得する際には、利用目的を明確に、適法かつ公正な手段によって、

個人情報を取得します。なお、個人情報の利用目的は、行政書士法に定められた業務及びそれ

に関連性のある業務を遂行するためのみに利用するものとします。 

 

4. 個人情報の利用 

当事務所が取得した個人情報は、取得の際に示した利用目的もしくは、それと合理的な関連性

の範囲内で、業務の遂行上必要な限りにおいて利用します。また、個人情報を第三者との間で共

同利用し、または、個人情報の取り扱いを第三者に委託する場合には、共同利用の相手方および

第三者情報の適正な利用を実現するため監督を行います。 

 

5. 個人情報の第三者提供 

当事務所は、法令に定める場合を除き、個人情報を事前に本人の同意を得ることなく第三者に

提供しません。 

 

6. 個人情報の管理 

お客様の個人情報を安全に管理・運営するため、個人情報への外部からの不正アクセス、個人

情報の紛失・破壊・改ざん・漏えいなどの危険防止に対する必要かつ適切な安全対策を行いま

す。 

 



 

 

7. 個人情報の開示、訂正等 

当事務所が保有する個人情報のデータについて、当事者本人から書面をもって開示、訂正、利

用停止等の申出があった場合、申出が当事者本人からであることを確認したうえで、開示、訂正、

利用停止等の必要な措置を講じます。 

 

8. 個人情報保護に関するお問い合わせ 

当事務所の個人情報の取扱に関するお問い合せ、質問、または提言などは下記までご連絡く

ださい。 

 

行政書士永野敦子事務所 

Tel：019-681-9745    Fax: 019-681-9746 


